

[bookmark: OLE_LINK1]信息通信建设服务能力管理系统申请使用流程示意


1. 首先登陆网站：http://www.tzr.org.cn/ 

2. 点用户登录：

3. 登陆后：将‘企业信息’中：业绩情况一览表、企业基本情况、企业人员信息，安全合格证资料等全部按格式填写完（能填的都填写好，尤其填写人员信息时，注意：将所有的材料全部备齐后再新增填表及上传各类扫描）。

4. 填写完成后再进行以下事宜：（如个人登记证书报名-新申请、延续；企业服务能力申报等）

1、 个人登记证书报名-新申请：（确保企业信息中人员信息填写完、图片上传完整后。现在登记证书为一证式，报名考核通过后颁发相应登记证书）

1. 报名：“个人登记证书报名”—“新申请”
2. 将右侧申报人员的选择好打上勾
3. 点“申报”
4. 弹出一个框，点右下角“预览”
5. 预览无误后，点右下角“提交”
提交完成后就OK了。


2、 个人登记证书报名-延续：（确保企业信息中人员信息各项内容填写完、图片上传完整后，注意企业信息中的人员信息要填写相应登记证书延续考核印章编号）

1. 报名：“个人登记证书报名”—“延续”
2. 将右侧申报人员的选择好打上勾
3. 点“续办”
4. 弹出一个框，点右下角“预览”
5. 预览无误后，点右下角“提交”
提交完成后就OK了。


3、 企业服务能力申报-新申请：确保以上说明内容填写完、图片上传完整后
1. 点企业服务能力申报-企业服务能力新申请；
2. 选择右侧申请服务能力等级；
3. 点击右下角“预览”；
4. 预览一下各个文件，点“企业有职称的工程技术和经济管理人员情况” 
5. 在“企业有职称的工程技术和经济管理人员情况”中选择人员（打勾）；
6. 点右下角“提交”；
提交完成就OK了。


4、 企业服务能力申报-续办及升级：确保以上说明内容填写完、图片上传完整后
1. 点企业服务能力申报-企业服务能力续办及升级；
2. 选择右侧你的企业打勾；
3. 点击“续办（或升级）”
4. 点击右下角“预览”（升级的选择申请服务能力等级）；
5. 预览一下各个文件，点“企业有职称的工程技术和经济管理人员情况” 
6. 在“企业有职称的工程技术和经济管理人员情况”选择人员（打勾）；
7. 点右下角“提交”；
提交完成就OK了。


[bookmark: _GoBack]注意：16年11月份开始的企业服务能力申报和个人登记证书均为新申请，与以前的企业资质和个人资格证书均没有关系。


5、 安全生产合格证新申请： 
首先在‘企业信息’中将安全合格证资料，全部按对应附件内容上传完（可上传附件资料的关健页，如安全制度目录、培训记录表、生产费用发票等），上传格式为图片JPG


1. 点企业资质新申请；
2. 选择申请安全生产合格证；
3. 点击右下角“预览”；
4. 预览一下各个文件，点“企业有职称的工程技术和经济管理人员情况” 
5. 选择安全人员（打勾）；
6. 点“提交”；
7. 提交完成就OK了。

